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ส าหรับเจ้าหน้าที่ 



1 
 

ระบบบริหารจัดการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรมหาวิทยาลัยทักษิณ 

การเข้าสู่ระบบ https://renroll.tsu.ac.th/   แล้วคล้ิกที่ เจ้าหน้าที่รับปริญญา ดังรูปด้านล่าง 

 
 

 ใส่ User Name  และ Password แล้วคลิกที่ Login 

 

 



2 
 

 
 

1. เลือกเมนู “ข้อมูลผู้ใช้งาน” 
 
 

 

 

 

 

2. จะปรากฏข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ของเมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

คลกิ 

1 

2 

3 

4 
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หมายเลข1 คือ กลุ่มผู้ใช้งาน 

หมายเลข2 คือ การเพิ่มผู้ใช้งานรายใหม่ เมื่อคลิกท่ีปุ่ม จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 

 

 

- หมายเลข 2.1 ให้เลือกชื่อบุคลากรในมหาวิทยาลัย โดยพิมพ์ช่ือบางส่วนหรือท้ังหมด 
แล้วจะมีรายช่ือขึ้นมาให้เลือก 

           

- เลือกสิทธิ์โดยการก าหนดกลุ่มผู้ใช้งาน 

           

- คลิกบันทึก 

 

หมายเลข3 คือ ลบบุคลากรผู้ใช้งาน 

หมายเลข4 คือ แก้ไขข้อมูลบุคลากรผู้ใช้งานเพื่อเปล่ียนกลุ่มผู้ใช้งาน 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 
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1. เลือกเมนู “ข้อมูลเพิ่มรายช่ืออาจารย์อ่านเบิกตัว” 

 

 

 

 

 

2. จะปรากฏข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ของเมนูข้อมูลเพิ่มรายช่ืออาจารย์อ่านเบิกตัว 

 

 

 

 

 

หมายเลข1 คือ ช่ือผู้อ่านเบิกตัว 

หมายเลข2 คือ ล าดับท่ีเริ่มอ่านเบิกตัว 

          หมายเลข3 คือ ล าดับส้ินสุดของการอ่านเบิกตัว 

 

 

 

 

เมนูเพิ่มรายชื่ออาจารย์อ่านเบิกตัว 

 

คลกิ 

1 

5 

3 2 

4 

6 
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หมายเลข4 คือ เพิ่มข้อมูลอาจารย์ท่ีอ่านเบิกตัว เมื่อคลิกท่ีปุ่มจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างนี้ 

 

 

 

 

- หมายเลข 4.1 ให้เลือกชื่ออาจารย์ในมหาวิทยาลัย โดยพิมพ์ช่ือบางส่วนหรือท้ังหมด แล้ว
จะมีรายช่ือขึ้นมาให้เลือก 

 

- หมายเลข 4.2 ใส่ล าดับการอ่านของอาจารย์ 

 

4.1 

4.2 4.3 4.4 

4.5 
4.6 

4.7 
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- หมายเลข 4.3 ใส่ล าดับเริ่มแรกของบัณฑิตท่ีอ่าน 
- หมายเลข 4.4 ใส่ล าดับส้ินสุดของบัณฑิตท่ีอ่าน 

 

- หมายเลข 4.5 ใส่ปีท่ีจบการศึกษาของกลุ่มบัณฑิตท่ีรับปริญญา 
- หมายเลข 4.6 ใส่ปีท่ีรับของกลุ่มบัณฑิตท่ีรับปริญญา 
- หมายเลข 4.7 คลิกท่ีปุ่มเพื่อบันทึกข้อมูล 

 

          หมายเลข5 คือ ลบข้อมูลของอาจารย์ผู้อ่านเบิกตัว 

หมายเลข6 คือ แก้ไขข้อมูลของอาจารย์ผู้อ่านเบิกตัว 
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1. เลือกเมนู “แก้ไขข้อมูล” เพื่อท าการแก้ไขข้อมูลของบัณฑิต 

 

 

 
 

 

 

- ใส่ล าดับท่ี หรือ รหัสนิสิต แล้วคลิกท่ีปุ่มค้นหาจะปรากฏข้อมูลดังรูปด้านล่างนี้ 

 

- ใส่ข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข แล้วคลิกท่ีปุ่มแก้ไขเพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

คลกิ 

1 

2 

1 

เมนูแก้ไขข้อมูล 
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1. เลือกเมนู “แก้ไขกิจกรรม” เพื่อท าการแก้ไขข้อมูลของบัณฑิต 

 

 

2. จะปรากฏข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ของเมนูกิจกรรม 
 เมนูย่อยรายงานตัว  

o ใส่ล าดับการรับปริญญา หรือ รหัสนิสิต แล้วคลิกท่ีปุ่มค้นหา 

 

o คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันรายงานตัวรับปริญญา เพื่อเป็นการยืนยันของบัณฑิต 

 

 

เมนูกิจกรรม 

 

คลกิยืนยนั 

คลกิ 
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 เมนูย่อยซ้อมรวม 
 
o ใส่ล าดับการรับปริญญา แล้วคลิกท่ีปุ่มค้นหา 

 

 

 

o คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันรายงานตัวรับปริญญา เพื่อเป็นการยืนยันของบัณฑิต 
 

 

 

 เมนูย่อยซ้อมใหญ่ 
 
o ใส่ล าดับการรับปริญญา แล้วคลิกท่ีปุ่มค้นหา 

 

 

 

 

 

คลกิยืนยนั 
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o คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันรายงานตัวรับปริญญา เพื่อเป็นการยืนยันของบัณฑิต 
 

 

 

 เมนูย่อยรับจริง 
 
o ใส่ล าดับการรับปริญญา แล้วคลิกท่ีปุ่มค้นหา 

 

 

 

o คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันรายงานตัวรับปริญญา เพื่อเป็นการยืนยันของบัณฑิต 
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1. เลือกเมนู “สถิติ” เพื่อดูสถิติต่างๆ ของบัณฑิตท่ีเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 
 

 

 

 
2. สามารถคลิกเลือกดูข้อมูลรายงานตามท่ีต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูสถิติ 

 

คลกิ 
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1. เลือกเมนู “รายงาน” เพื่อดรูายงานต่างๆ ของบัณฑิตท่ีเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 

 

 

2. สามารถคลิกเลือกดูข้อมูลรายงานตามท่ีต้องการ 

 

 

 
 

 

คลกิ 

เมนูรายงาน 

 


